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Manual de Cadastro de Projetos de Pesquisa no SIGProj

Atengéo:

I. Para submeter uma proposta no SIGProj, é indispensavel que o proponente esteja previamente
cadastrado no site, bem como todos os membros da equipe (docente, discente, técnico-
administrativo ou outro). O manual para o cadastramento esta disponivel na pagina da Divisdo de
Pesquisa: http://200.129.209.183/arquivos/arquivos/78/DIVISAO-PESQUISA/SIGPROJ%20-
%20Manual%20de%20cadastramento%20de%20pessoas.pdf.

I1. Os pesquisadores que ja foram cadastradas no SIGProj para participarem de outras propostas
(Ensino, Pesquisa ou Extensdo) ndo precisam de novo cadastro para ser coordenador ou membro
de um projeto de pesquisa.

I11. Caso a senha de acesso tenha sido esquecida, recupere-a no campo “esqueci minha senha”, no
seguinte endereco eletronico: <http://sigprojl.mec.gov.br>.

IV. O pesquisador devera submeter uma proposta para cada projeto que queira cadastrar na
Coordenadoria de Pesquisa.

V. Duvidas: dipg@ufgd.edu.br.

1°) Acesse o link: <http://sigprojl.mec.gov.br> e faca o login na pagina do SIGProj, conforme
imagem abaixo:

€« C'  [3 sigprojl.mec.gov.br ¥ el

EE3 srasiL Acesso a informagéo Participe  Servicos  Legislagio  Canais

i .|
/

SISTEMA DE INFORMAGAOQ E GESTAO DE PROJETOS
HOME OQUEE CONSULTAS EDITAIS FALE CONOSCO

PBEXT/2016 - Bolsas de Extensio - PBEXT/2016 - Bolsas de Extensao
ATENCAO: Esty usivamente destinado ac REGISTRO DOS PLANOS DE TRABALHO
dos e foram contemplados com

da UFMS que jé foram seleciona

BOLSAS DE EXTEN:

teste - teste

Consultar Editais Abertos e Encerrados »
Projetos M

(= YE—

PROGRAMA ARTICULADO EDUCAGAO PUBLICA, FORMACAO PERMANENTE E
EDUCAGAO POPULAR

icas de
Consultar Projetos »
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2°) No SIGProj, clique em “Pesquisa” e, no campo “Editais abertos®, escolha o edital desejado e

clique no icone &2 (“Criar proposta”), conforme imagem abaixo:
& 2> O QO soeoilmecgovkesiesphyd=Taphicm

| & Servicor Participe  Acessodinformagic  Legislagho  Canaix n

K| LB -

Avisos
gt e Comaubee AekHon
M Dozos Pessoats
Ultimas Mensagens )
L [sen assento) Adak2a a2y &=
P p— 121 Aduakzar Curics La e ©
2 1sem assento) Atitar Senna 3
15) mensagaes ndo fdast
Editais Abertos Servigos
ket ol ) Coercio Eleardaica
CNRYUFED 218201
g A 0R08201 220 ede o0 Baisas co ries Rosg Marsiou ~
ABrratis (FIBIC-AF) GNPOUFGD 2013-2018 ver Tods |
05082018 o kg
B Tucrartco ¢ iowosdo [FIBTI) CNPOLFGD 20132019 i)
£ AH 39412012 « Edtal 13 cadasyo de srojelos fo pascusss & UFGD Area os Carhaciments - CHg
Oservoghes - Elsteragio oo
& Pasaukss

Wigkncls - 01-02:2018 - 301 1-2018

Cramata - , ramitagio.exocuio avabacts 4o
PR 06 pesqutia da LFGO.
é e o

At 39122013 « Edtaln o mozen e hciagio
Ciartica Fhazo Contimo UFGD (PMC-FC)

Minhas Propostas em Elaboragio

3°) Clique na opgéo “Projeto Institucional”, conforme imagem abaixo:
Observacgédo: Ainda que seu projeto seja realizado em parceria com outras instituicdes, o projeto é
considerado institucional.

€ - C |[3 sigprojL.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=2# b
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4°) Leia as instrucGes da pagina e clique em “concordo”.

L C' [ sigprojL.mec.gov.br/s :plataforma=2&acao=3&modalidade=10&modo=18edital=1124 ke
BRASIL Acesso & informagéo Participe  Servigos  Legislagdo  Canais
- {"‘ - Ensino Extensao Pesquisa Estudante Sair
ERYI) s
S‘ PCS Bem vindo(a) Leticia Horbach Gongalves
Formuldrio para preenchimento Dados Pessoais
ATENGAO!

Observagdes para elaboragio de Agbes Atualizar Cadastro

Quando estiver editando propostas de projeto de pesquisa vocé deve prestar atencdo para as seguintes
observacies:

Procure salvar sua proposta sempre que possivel. O sistema possui recurso de auto-gravacio dos
dados, porém, existem situagdes que ndo sdo possiveis de prever,

2. Salvar a proposta néo significa que ela sera enviada para analise e julgamento. Vocé pode salva-la e

voltar a edita-la posteriormente, mesmo apds fechar a janela do navegador ou desligar o computader.

A agdo sera enviada para julgamento quando vocé escolher especificamente a opcao "Enviar
proposta para julgamento’

w

Sempre gue houver duvida sobre os campos de preenchimento utilize o Sistema de Ajuda que pode
ser acessado clicando sobre a imagem @ localizada ao lado do campo;

s

Aguarde a abertura total de formularios e de janelas pop-up para realizar o preenchimento. Assim,
desabilite 0 blogueador de pop-up do seu navegador;

o

Procure ndo clicar mais de uma vez no mesmo botdo ou link;

@

Avelocidade do sistema esta totalmente relacionada ao processamento do seu computador, 8
velocidade de conex@o com a internet e ao trafego no servidor. Portanto, sob certas circunstancias, o
sistema pode ficar lento;

=

Revise toda a sua proposta de projeto de pesquisa antes de envia-la para analise e julgamento

@

Qualguer divida ou orientac3o entre em contato com a Pro-Reitoria/Decanato de Pesquisa de sua
Universidade/instituto

Equipe SIGProj

Nio Concordo | [ concordo

Atualizar Curriculo Lattes

Alterar Senha

Servigos

Correio Eletronico
Redigir Mensagem £
Ver Todas

Tabelas
Area de Conhecimento - CNPg

Observagdes - Elaboragio de

5°) Preencha os campos de identificacdo da proposta, informando o titulo do projeto de pesquisa,
“Unidade Geral” (Faculdade), “Unidade de Origem” (Curso), inicio e término previstos, se 0
projeto ira utilizar recurso financeiro, “Gestor” (Coordenador da Proposta) ¢ “Orgdo Financeiro”
(informar se ha financiamento de 6rgdo de fomento externo). Apos o preenchimento, clique em
“Proximo passo”, conforme imagem abaixo:
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« C | [ sigprojl.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=2&acao=3&modalidade=10&modo=18passo=106&salvar=105

BRASIL Acesso & informagao Participe  Servios  Legislagio  Canais
- {‘" - Ensine Extensdo Pesquisa Estudante Sair
ERYI)
S‘ Pcs Bem vindo(a) Leticia Horbach Gongalves
Formuldrio para preenchimento Passos
Identificagéo da Proposta 1 - Introdugio
s . 1.1 - Identificagdo
Titulo:
‘ | ® 1.2 - Detalhes
TipodaProposta [ Projeto Institucional | ®@ 13 -Parcerias
‘ | 1.4 - Anexos
- Edital PROP/COPQ TESTE (UFGD) =
Edital.
[Escolher] [Visualizan] ® peELITRCEEEEED
2.1 - Membros
Instituicio:  [UFGD - Universidade Federal da Grand: ¥ | @ 2.2 - Cronograma de Atividades
& Ferramentas
Unidade Geral: [ selecione | @ Visualizarimprimir
& Verificar Pendéncias
Unidade de Origem: \syecme vl @ catvar
Inicio Previsto: 2016 ¥ @ ot
Enviar proposta para julgamento
Tem Recursa Financeiro -
Envolvido? ® sim © Nao @
& Nome do Gestor:  Preencha | ®
[Escolher]
‘ Orgéo Financeiro: [conta Unica | @

| Proxima Passo »

6°) Preencha os “Detalhes da Proposta”, informando a natureza do projeto, grande area do
conhecimento do CNPq, Grupo e Linha de Pesquisa, se requer parecer de comité de ética e local da

realizacéo da pesquisa.

Observacgéo: Se o projeto estiver relacionado a um Grupo de Pesquisa ndo listado pelo SIGProj,

envie um e-mail para dipg@ufgd.edu.br para seja realizado o devido cadastro.

€« C' | [§ sigprojl.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=2&acao=3&modalidade=10&modo=18&passo=1098&salvar=106&finan=&controle=1

BRASIL cesso a informacgao articipe ervigos egislagao anais
A a infi ca Particip Servig Legislaga C i
= {‘ - Ensino Extensdo Pesquisa Estudante Sair
ERL7)
S‘ P::S Bem vindo(a) Leticia Horbach Gongalves
Formulario para preenchimento Passos
Detalhes da Proposta 1_Introdugio
1.1 - Identificacio
Natureza do Projeto; \ Basica v | @ 1.2 - Detalhes
‘ | 1.3 - Parcerias
Grande area de conhecimento Preencha!
1.4 -Anexos
do CNPg: [Escolher] @
2 - Equipe de Execugio
Grupo de Pesquisa no CNPg [selecione v @ 21 Membros
2.2 -Cronograma de Atividades
Linha de pesquisa: [selecione | @
Ferramentas
¥ N3o Visualizar/imprimir
Requer parecer do comité de Humanos ® Verificar Pendéncias
gfica: Animais Salvar
Bio-seguranga Submeter Proposta
‘ Enviar proposta para julgamento
Local de Realizagdo: 4 @

[Multiplas Linhas]

« Passo Anterior | Proximo Passo »
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7°) Para gerenciar os anexos da proposta, clique em “Clique aqui para anexar ou apagar arquivos”,
em seguida, escolha o tipo de arquivo, clique em “Escolher arquivo® e em “Inserir”, conforme
imagens abaixo:

Observacéo: Deverao ser anexados apenas arquivos em formato “PDF”.

Atencdo: somente 0s arquivos com * sao obrigatérios.

(1) sigproj1.mec.gov.br/s

ataforma

E&3 BrasiL

Servigos Participe Acesso a informacgéo Legislagdo Canais %“
- {‘ - Ensino Extens&o Pesquisa Estudante Sair
SR o= .
. Bem vindo(a) Leticia Horbach Gongalves
Formulario para preenchimento Passos
Arquivos Anexos @ 1_Introdugdo
‘ 1.1 - Identificacdio
Modelo(s) de como devem ser os arguives enviados: 1.2- Detalhes
B 1.3 - Anexos
Tipo: Comprovante de submissao ao Comité de Etica ou Declaracdo de Dispensa do Parecer do ) .
Comité de Etica 2 - Equipe de Execucdo
_ . L . 2.1 - Membros
Tipo: Declaracdo de Técnicos Adminisirativos
Ferramentas

Tipo: Formuldrio - Procedimento Simplificado
Tipo: Formuldrio de Projeto de Pesquisa

Tipo: Relatdrio Final de Projeto de Pesquisa

Nome Tamanho
projeto___formulario_simplificado pdf 142 Kbytes
resolucao pdf 142 Kbytes

=‘ [Clique aqui para anexar ou apagar arquivos]

O

(i) sigproj1.mec.gov.br/si

« Passo Anterior | Proximo Passo »

E&3 BrasiL

Servigos

S

Anexos - Microsoft Edge - O b

(D) sigprojl.mec.gov.br/p

Arguivos Anexos

Tipos de arquivos marcados com * s&o obrigatdrios.

Procurar...

Tipo:
) Resolugdo da Unidade Académica *
‘ormuldrio - Procedimento Simplificado *

Comprovante de submissdo ao Comité de El\;a ou
Declaracdo de Dispensa do Parecer do Comité de Efica

eclaracdo de Técnicos Administrativos
‘ormuldrio de Projeto de Pesquisa
) Relatorio Final de Projeto de Pesquisa

Apagar Nome

Tamanho

Tipo
Formuldrio -
Procedimento
Simplificado
Resolugdo da
Unidade
Académica

[]  projeto__formul 141078

O resolucao pdf 141078

Sigptodi _ -,

il =)

Formuldrio para preenchimento

Arguivos Anexos

Participe

Ensino

Modelo(s) de como devem ser os arquivos enviados:

Tipo: Comprovanie de submissdo ao Comité de Etica ou Declaracio de Dispensa do Parecer do
Comité de Etica

Tipo: Declaracio de Técnicos Administrativos
Tipo: Formulario - Procedimento Simplificado
Tipo: Formulério de Projeto de Pesquisa

Tipo: Relatorio Final de Projeio de Pes

Nome Tamanho

projeto___formulario_simplificado.pdf 142 Kbytes

resolucao.pdf 142 Kbytes

[Cligue aqui para anexar ou apagar arguivos]

« Passo Anterior | Proximo Passo »

Acesso & informagao

Visualizarimprimir
Verificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Legislagio

Extensdo Pesquisa Estudante Sair

Bem vindo(a) Leticia Horbach Gongalves

Passos

1- Introdugao
1.1 - Identificacio
1.2 - Detalhes
1.3 - Anexos
2 - Equipe de Execugio
2.1 - Membros
Ferramentas
Visualizar/imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento
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8°) Apos fazer o upload dos arquivos e fechar a janela de anexos, clique nos arquivos para abri-los e
conferir se estdo corretos, tendo em vista que o sistema ndo detectara arquivos errados, conforme
imagem abaixo:

(D sigproj1.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=2&acao=3&modalidade=10&modo=1&passo=129&salvar=109&finan=&controle=1
= erasi Servios Participe  Acessoainformagio  Legislagio  Canais
- f‘ - Ensino Extensdo Pesquisa Estudante Sair
ERYI) ¢
S‘ P:;s Bem vindo(a) Leticia Horbach Gongalves
Formulario para preenchimento Passos
Arquivos Anexos @ 1 - Introdugio
1.1 - Identificacdo
Modelo(s) de como devem ser os arquives enviados: =S
B 1.3 - Anexos
Tipo: Comprovante de submissao ao Comité de Etica ou Declaracéo de Dispensa do Parecer do ) .
Comité de Ftica 2 - Equipe de Execucao
. 3 2.1 - Membros
Tipo: Declaragdo de Técnicos Adminisirativos
Ferramentas

Tipo: Formuldrio - Procedimento Simplificado Visualizar/Imprimir

Tipo: Formuldrio de Projeto de Pesquisa Verificar Pendéncias

: Salvar
Tipo: Relatorio Final de Projeto de Pesquisa

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

‘ MNome Tamanho

projeto___formulario_simplificado. pdf 142 Kbytes
resolucao.pdf 142 Kbytes

[Cligue agui para anexar ou apagar arquivos]

« Passo Anterior | Préximo Passo »

9%) Para cadastrar os membros na proposta, clique em “Clique aqui para vincular membros na
equipe de execucao”, conforme imagem abaixo:

Observacgéo: todos os membros da equipe devem estar previamente cadastrados no SIGProj. O
manual para o0 cadastramento estd disponivel em: http://200.129.209.183/arquivos/
arquivos/78/DIVISAO-PESQUISA/SIGPROJ%20-%20Manual%20de%20cadastramento%20de%

20pessoas.pdf.



http://200.129.209.183/arquivos/arquivos/78/DIVISAO-PESQUISA/SIGPROJ%20-%20Manual%20de%20cadastramento%20de%20pessoas.pdf
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plataforma=

E BRASIL Servigos Participe Acesso a infermacio Legislagio Canais
- {“' - Ensino Extensdo Pesquisa Estudante Sair
ERYI)
S‘ cs Bem vindo(a) Leticia Horbach Gongalves
Equipe de Execugio Passos
Membros Cadastrados ©)] 1 - Introdugdo
Docentes da UFGD 1.1 - Identificagdo
Néo existem Docentes na sua atividade 1.2 - Detalhes
Discentes da UFGD 1.3 - Anexos
Néo existem Discentes na sua atividade . .
Técnico-administrativo da UFGD p=E B EEE
Nome | Regime de Trabalho | Instituicio | Carga |Fungﬁes| 2.1 - Membros
|Lel\-: ia Horbach Gongalves | 40 horas | UFGD | 0 hrs | Editar | Ferramentas

Qutros membros externos a UFGD
Néo existem Membros externos na sua atividade
[Cligue aqui para vincular membros na Equipe de Execucio]
[Clique aqui para para cadastrar membros externos]
Atencao!!
Membros externos séo pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas ndo vinculadas 3s IES participantes da comunidade SIPES.
Se vocé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ e ndo cadastra-lo
€omo membro externo.

« Passo Anterior | Préximo Passo »

Visualizar/imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

A seguir, busque o0 membro (previamente cadastrado no SIGProj) por nome, CPF ou IES, entéo,

confira os dados do mesmo e clique em “inserir”’, conforme imagem abaixo:

Buscar Extensionista - Microsoft Edge - O X
(D sigproj1.mec.gov.br/projetos/busca.pessoas.popup.php

Buscar Extensionista

CPF: |

Mome: |Nelson Luis de Campos Domingues

IES: |UFGD - Universidade Federal da Grande v‘

— [ | o]

Membro da IES

Nelson Luis De Campos Domingues

Extensionista - Microsoft Edge

(i) sigproj1.mec.gov.br/p

Nome Completo:
Email:
Instituigdo/Empresa:
Unidade Geral:
Unidade de Origem:

seurriculo.php?pesquisador_id=1

Extensionista

Nelson Luis de Campos Domingues

nelzonluiz. domingues@ufgd.edu.br

Universidade Federal da Grande Dourados - UFGD
Faculdade de Ciéncias Exatas e Tecnologias - FACET
Quimica - Bacharelado - @m. Bach.

Obs.: Antes de incluir o membro na equipe, se desejar, cligue no nome para cerfificar se 0 mesmo
encontra-se cadastrado no Lattes/CNPq.

i

| Enviar E-mail| | Inselir| | Imprimir || Fechar |
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Adiante, cliqgue em “Editar”, atribua uma Funcdo a cada pesquisador e clique em “Modificar”,
conforme imagem abaixo:

Nelson Luis de Campos Domingues - Microsoft Edge = O x

Equipe de Execucdo

Membros Cadastrados @

ncao.php?membro_id=28&id=18505&inst=08&plataforma=2&admin=0|

Docentes da UFGD
Nome Regime de Coniraio Instituicio CH Total | Funcies = =
T o Fungdes do Pesquisador
Nelson Luis de Campos niversidade

Dedicagdo exclusiva |Federal da Grande| 0 hrs Editar

T Dourados - UFGD -
[ Aluno
Discantes da UFGD [ Bolsista
Néo existem Discentes na sua atividade
Técnico. inistrativo da UFGD [ colaborador
| Nome | Regime de Trabalho | Instituicio | Carga |Fungﬁe5| Coordenador
|Lel\t.|a Horbach Gongalves | 40 horas | UFGD | 0 hrs | Editar | D Coordenador Geral
Outros membros externos a UFGD D Pesquisador(a)
N&o existem Membros externos na sua atividade |:| Voluntario
[Clique agui para vincular membros na Equipe de Execugéo]
[Cligue agui para para cadastrar membros externos]
Atengéo!!
Membros externos sdo pessoas da comunidade, autoridades, entre outras ~

pessoas ndo vinculadas 3s |IES participantes da comunidade SIPES.
Se vocé deseia colocar esse membro como bolsista da proposta. deve pedir

“ e = [Fectr]
como membro extemo. Modificar

« Passo Anterior | Proximo Passo »

Atencdo: N&o devera ser atribuida carga horaria aos membros.

10°) Na opcao “Ferramentas”, revise a proposta, corrigindo possiveis erros. Na op¢ao “Verificar
pendéncias”, € possivel detectar os campos que precisam de corre¢do, conforme imagem abaixo:

Passos

1 - Introdugao
1.1 - Identificacdo
1.2 - Detalhes
1.3 - Anexos
2 - Equipe de Execugao
2.1 - Membros

Ferramentas
Visualizar/imprimir

9 Verificar Pendéncias

Salvar

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento
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Atencdo: Quando o sistema acusar [E"”], a proposta nao podera ser submetida enquanto o erro
ndo for corrigido, no entanto, se acusar [“V=°1 o sistema aceitara a submissao da proposta.

Verificacdo de Pendéncias - Microsoft Edge = O >

(i) sigprojl.mec.gov.br/projetos/verifica.pendencias.php?modalidade=10&modo=1

Imprimir  Fechar

Verificagdo de Pendéncias
1. Introdugio:

Os seguintes arguivos obrigatQrientadororios ndo foram todos anexados:

- Resolugéo da Unidade Académica [Erre]
Defina a "Linha de Pesquisa” [Erra]
Defina o "Grupo de Pesguisa no CNPg™. [Erra]

2. Equipe de Execugao: |
[NE0 ha erros nem avisos a serem reportados

Atenc3ol As mensagens com [Erro] do lado direito deverdo ser verificadas e corrigidas para o envio da
proposta. ]

[H& 3 erros na sua proposta, portanto ela ndo podera ser enviadal] K

Observacéo: Caso a proposta seja salva e ndo seja enviada, a mesma estara disponivel para edigdo e
envio posterior na pagina inicial do SIGProj do proponente (campo “Minhas propostas em
elaboragdo™).

11°) Por fim, clique em “Enviar proposta para julgamento”, em seguida, em “Submeter proposta”,
conforme imagem abaixo:


http://portal.ufgd.edu.br/
http://portal.ufgd.edu.br/
http://portal.ufgd.edu.br/
http://portal.ufgd.edu.br/
http://portal.ufgd.edu.br/

u F G Universidade Federal
da Grande Dourados
PRO-REITORIA DE ENSINO DE POS-GRADUACAO E PESQUISA
COORDENADORIA DE PESQUISA

Finalizar Projeto Passos

1 - Introdugdo
1.1 - ldentificacdo

1. Introdugéo:

[N&o ha erros nem avisos a serem reportados] 1.2 - Detalnes
1.3 - Anexos

2. Equipe de Execugdo: 2 - Equipe de Execucio
2.1 - Membros

[N&o ha erros nem avisos a serem reportados]
Ferramentas

Visualizar/Imprimir
Verificar Pendéncias

‘ Submeter Proposta Salvar

z Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

« Passo Anterior |

A partir de entdo, esta proposta estara na pagina inicial do SIGProj do proponente no campo
“Minhas propostas submetidas”.

Serd possivel acompanhar as sucessivas etapas da proposta em “Minhas propostas submetidas >

situagdo”. Apds a analise pela Comissdao de Pesquisa da COPQ, a proposta ficara com a situacao
“Recomendada — Em andamento”.

Em caso de davidas, entre em contato com a Divisdo de Pesquisa: dipg@ufgd.edu.br.
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